Технологическая схема предоставления  муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»  
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (ДМСиГ), непосредственно отдел земельных ресурсов по работе с юридическими лицами и отдел по работе с физическими лицами (Отдел)

	2
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	8600000010005750557

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Муниципальная услуга

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Югорска от 29.12.2015          № 3882 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Официальный сайт администрации города Югорска

	
	
	Официальный сайт системы мониторинга «Ваш контроль»

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Не более 30 календарных дней со дня поступления заявления в ДМСиГ


	-
	Нет
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22, 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) наличие запрета, предусмотренного федеральным законодательством, на использование земельного участка в целях, указанных в заявлении (до 1 января 2020 года);

5) включение земельного участка в перечень земельных участков, предоставляемых бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства, указанный в пункте 15 статьи 6.2 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (до 1 января 2020 года).
	В случае если на дату поступления в ДМСиГ заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в ДМСиГ находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ДМСиГ принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
	Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
	Нет
	-
	-
	1)в ДМСиГ Отдел лично, почтовым  отправлением;

2) в МФЦ лично 

3) посредством Единого или регионального порталов
	1) в ДМСиГ, Отделе:

- на бумажном носителе;

- почтовой связью; 

- в виде электронного документа;

2) в МФЦ
 на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»  
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	юридические или физические лица
	Паспорт Гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	имеется
	представители действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации


	документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; должен содержать следующие сведения: наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные, полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер), подпись доверителя, срок на который она выдана; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Заявление 
	заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	нет 
	В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При  личном обращении за предоставлением муниципальной услуги


	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина
	
	При  личном обращении за предоставлением муниципальной услуги, 

в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа              
	
	

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Должны быть подписаны должностным лицом, содержать дату, заверены печатью и содержать информацию о переводе документов на русский язык
	
	

	4
	схема расположения земельного участка 
	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок


	В схеме расположения земельного участка приводятся:

условный номер каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка (в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков);

проектная площадь каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

список координат характерных точек границы каждого образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка в системе координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости;

изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков, изображение границ учтенных земельных участков, в том числе исходных земельных участков, надписи (включая кадастровые номера земельных участков, условные номера образуемых участков, кадастровый номер кадастрового квартала, систему координат), условные обозначения, примененные при подготовке изображения (далее - графическая информация);

сведения об утверждении схемы расположения земельного участка: в случае утверждения схемы расположения земельного участка решением уполномоченного органа указываются наименование вида документа об утверждении схемы расположения земельного участка (приказ, постановление, решение и тому подобное), наименование уполномоченного органа, дата, номер документа об утверждении схемы расположения земельного участка; в случае утверждения схемы соглашением между уполномоченными органами указываются наименование вида документа об утверждении схемы расположения земельного участка (соглашение), наименования уполномоченных органов, дата (даты), номер (номера) соглашения о перераспределении земельных участков.


	Приложение 3
	

	5
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов 
	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	в случае,  если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа, номера документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ


	
	

	6
	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка


	решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка


	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	в случае, если такое решение принято иным уполномоченным органом


	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа, номера документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ


	
	

	7
	проектная документация 
	проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	в случае,  если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа, номера документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ


	
	

	8
	Доверенность
	Доверенность на право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);

- подпись доверителя;

- срок, на который она выдана
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа 

(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	-
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей
	сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе и о его регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц или индивидуальных предпринимателей
	ДМСиГ, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (территориальный орган)
	SID0003525
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
	сведения о правах на земельный участок 
	ДМСиГ, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	

	-
	Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
	сведения о земельном участке 
	ДМСиГ, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Постановление администрации города Югорска о предоставлении земельного участка

 
	 Оформляется на официальном бланке администрации города Югорска
	Положительный
	Постановление администрации города Югорска (далее- постановление) 
	Приложение 4 
	1) на бумажном носителе:

-нарочно в Департаменте, Отделе или МФЦ;

- посредством почтовой связи;

2) на Портале государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа
	Постоянно
	-

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении  земельного участка в аренду
	Оформляется на официальном бланке ДМСиГ с обязательной ссылкой на причину отказа
	Отрицательный
	Уведомление оформляется в форме письма
	Приложение 5
	1) на бумажном носителе:

-нарочно в ДМСиГ, Управлении или МФЦ;

- посредством почтовой связи;

2) на Портале государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа
	Постоянно
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка 

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в ДМСиГ заявления о предоставлении муниципальной услуги или  МФЦ:  устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов, с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам; сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в уполномоченный орган местного самоуправления в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ
	Максимальный срок  выполнения ‑ в день поступления обращения в ДМСиГ,  при личном обращении заявителя ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов – в день поступления.


	 Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги – за прием документов; специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство – за регистрацию документов, специалист МФЦ  (за прием и регистрацию документов)
	Документационное обеспечение (бланки, журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная информационная система МФЦ  
	В ДМСиГ, МФЦ – выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения


	2
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов 
	Экспертиза, представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; получение ответов на межведомственные запросы
	3 календарных дня
не позднее 5 рабочих дней
	 Специалист Отдела либо специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), оборудование: ключ электронной подписи, автоматизированная информационная система МФЦ
	Запрос документа (информации) формируется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия через систему исполнения регламентов

	3
	1)Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, 2)оформление            документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Подписание  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) Регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги либо ответов на межведомственный запрос
	1)  12 календарных дней со дня регистрации заявления в Департаменте или поступления ответов на межведомственные запросы;
2) 3 календарных дня со дня оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) 3 календарных дня со дня  подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1) За рассмотрение, оформление и документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист Отдела;

2) За подписание постановления – глава города Югорска, за подписание уведомления  - директор ДМСиГ;

3) За регистрацию постановления – специалист общего отдела администрации города Югорска, за регистрацию уведомления - специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство 

	Оборудование: принтер.
Документационное обеспечение: журнал регистрации документов
	Приложение  4, 5

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту ДМСиГ или специалисту МФЦ, зарегистрированных документов
	Выдача (направление) документов -  не позднее 3х календарных дней со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  
	За направление заявителю документов: 1) почтой -специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство;

2) нарочно или посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг- специалист Отдела;

3) через МФЦ – специалист МФЦ
	 Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города, почтовые уведомления; автоматизированная система МФЦ, личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг
	В МФЦ – выдача расписки в получении результата муниципальной услуги, в Отделе, ДМСиГ – подпись заявителя на втором экземпляре документа, либо фиксация в журнале при отправлении почтой


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на официальном сайте администрации города Югорска: 
- чрез «Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа- Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа –Югры»;
- аппаратного комплекса «Инфомат. Государственные услуги», расположенного в здании администрации города Югорска
	Нет
	Предоставление документов на бумажном носителе
	Нет
	 Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, электронная почта
	  Жалоба может быть подана с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта администрации города Югорска, Единого и регионального порталов, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,  а также может быть принята при личном приеме заявителя руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу или главе города Югорска


Приложение 1 

к технологической схеме
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	Лист № ________
	Всего листов ________

	1. заявление
Директору Департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска

Голину С.Д.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

1.1. Порядковый № записи __________________________________

1.2. Количество: документов _________ / листов в них__________

1.3. Ф.И.О. специалиста ___________________________________

1.4. Дата «______» ___________________ 20_____г., время ____________________

	2
	Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

	2.1
	Цель использования земельного участка:
	

	2.2
	Местоположение земельного участка
	

	2.3
	Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:
	

	2.4
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом
	

	2.5
	Кадастровый номер земельного участка (номера), из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка
	

	2.6
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
	

	2.7
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок
	

	2.8
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка
	

	2.9
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом
	

	3
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Фамилия _______________________________ Имя____________________________________

Отчество _______________________________ Паспорт _______________________________ кем выдан ______________________________________________________________________ дата выдачи____________________ гражданство _____________________________________      

ИНН __________________________ОГРН___________________________________________                                                                        

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	1
	документ, подтверждающий право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	

	
	2


	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	

	
	3


	проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	

	
	4


	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
	

	
	5
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	
	6


	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	

	5
	Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: __________________ Факс:___________________ E-mail ______________________: 

Почтовый адрес:

Способ выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:_____________________________________________________



	6
	подпись

	
	Ф.И.О.: ____________________
	Подпись: ______________
	Дата: 

«___» __________ 20__ г.


Приложение 2 

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

	 Лист № ________
	Всего листов ________

	1. заявление
Директору Департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска

Голину С.Д.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

1.1. Порядковый № записи __________________________________

1.2. Количество: документов _________ / листов в них__________

1.3. Ф.И.О. специалиста ___________________________________

1.4. Дата «______» ___________________ 20_____г., время ____________________

	2
	Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

	2.1
	Цель использования земельного участка:
	для ведения личного подсобного хозяйства

	2.2
	Местоположение земельного участка
	

	2.3
	Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка:
	86:22:ХХХХХХХ:ХХХХ

	2.4
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом
	

	2.5
	Кадастровый номер земельного участка (номера), из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка
	

	2.6
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
	

	2.7
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок
	

	2.8
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка
	

	2.9
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом
	

	3
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Фамилия ___ ИВАНОВ ____________________ Имя_____ ИВАН ____________________________

Отчество ___ ИВАНОВИЧ _____________________ Паспорт _____67 55  345543_______________ кем выдан _____ ОВД Рязанской области ______________________________________________ дата выдачи_____02.02.2002___________ гражданство __ российское (РФ)____________________      

ИНН __________________________ОГРН___________________________________________                                                                        

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	1
	документ, подтверждающий право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	V


	
	2


	схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	V

	
	3


	проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	

	
	4


	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя
	

	
	5
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	
	6


	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	V

	5
	Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель Иванов И.И.
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: _8(34675)2-22-34_______ Факс:___________________ E-mail __ IvanovII@mail.ru ____: 

Почтовый адрес: г. Югорск, ул. Попова, д.1
Способ выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:_____лично в МФЦ_______________________________________



	6
	подпись

	
	Ф.И.О.: ____ Иванов И.И._____
	Подпись: ______________
	Дата: 

«_11__» _11_______ 2015__ г.


Приложение 3 

к технологической схеме
Форма
схемы расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется
в форме документа на бумажном носителе
                                     Утверждена

             _______________________________________

             (наименование документа об утверждении, включая наименования

             _______________________________________

                  органов государственной власти или органов местного

             _______________________________________

                самоуправления, принявших решение об утверждении схемы

             _______________________________________

       или подписавших соглашение о перераспределении земельных участков)

             от _______________________________ № _______________________

Схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории

	Условный номер земельного участка* _________________________________________

	Площадь земельного участка** _____________________ [image: image1.emf]2

м



	Обозначение характерных точек границ
	Координаты***, м

	
	X
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	Масштаб 1: ___________

	Условные обозначения:
	
	


_____________________________

* Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.

** Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

*** Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 1 метра.

Приложение 4 
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО

РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[image: image2.png]PN




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от ___________________                                                                                                        № ______
О предварительном согласовании 

предоставления земельного участка

         В соответствии со статьями 11.4, 11.10, 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки города Югорска, утвержденными решением Думы города Югорска от 26.03.2015 № 17, постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,

на основании заявления Иванова И.И. (далее - заявитель):

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в кадастровом квартале 86:22:ХХХХХХХ, из земель населенных пунктов:

с условным номером 86:22:ХХХХХХХ:ХХХХ:ЗУ1, площадью 80 кв. метров, с видом разрешенного использования – коммунальное обслуживание, образованного при разделе земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа-Югры городской округ город Югорск, с кадастровым номером 86:22:ХХХХХХХ:ХХХХ с сохранением исходного в измененных границах. 

Территориальная зона, в границах которой образован земельный участок – Зона размещения малоэтажных индивидуальных жилых домов и малоэтажных блокированных жилых домов (Ж.3).

2. Присвоить адрес:

образуемому земельному участку с условным номером 86:22:ХХХХХХХ:ХХХХ:ЗУ1: Россия, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город Югорск, улица Мичурина, ХХ.

3. Предварительно согласовать предоставление в безвозмездное пользование земельного участка с условным номером 86:22:ХХХХХХХ:ХХХХ:ЗУ1, площадью 80 кв. метров, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка (приложение).

4. Условием предоставления испрашиваемого земельного участка заявителю является проведение работ по его образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка.

5. Заявитель   вправе  обратиться  без  доверенности  с  заявлением  об  осуществлении:

государственного кадастрового учета образуемого земельного участка;

государственной регистрации права собственности на образуемый земельный участок.

6. Управлению архитектуры и градостроительства Департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска:

6.1. Внести изменения в дежурный адресный план города согласно приложению;

6.2. Довести данное постановление до сведения межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 4 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре. 

Глава города  Югорска                                                                                                  Р.З. Салахов
Приложение 5

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ОТРИЦАТЕЛЬНОГО
РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ДЕПАРТАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

628260,  Российская Федерация,                                                                             
 ИНН/КПП 8622011490/862201001                                                                                                                                         

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра                                
 ОГРН 1058600313914 ОКПО 78217373

город Югорск, ул. 40 лет Победы, 11

 

e-mail:  dmsig

 HYPERLINK "mailto:gorod@yugorsk.ru" @ugorsk.ru
         

             adm@ugorsk.ru

 

факс:    (34675)  5-00-10                                                                                                                                           

__ХХ.ХХ.ХХХХ__                                                                                                            № __ХХХХ_

ХХХХХХХ ХХХХХ ХХХХХХХХХ
                               628260, г. Югорск, ул. ХХХХХХ, ХХ 

Уважаемый ХХХХХ ХХХХХХХХ !

На обращение от 22.11.2015 департамент муниципальной собственности и градостроительства сообщает, что в предоставлении муниципальной услуги Вам отказано в связи с тем, что схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, предусмотренными пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно частичным совпадением местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой Вашего расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
Первый заместитель 

главы города- директор департамента

муниципальной собственности и градостроительства           подпись                  С.Д. Голин
Исполнитель:

начальник отдела земельных ресурсов по работе

с юридическими лицами ДМСиГ

ХХХХХХХХХХ, тел. (34675)5-00-78
