Приложение 
 к приказу Управления образования
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Положение
об отделе общего и дополнительного образования детей 

Управления образования администрации города Югорска
1. Общие положения
1.1. Отдел общего и дополнительного образования детей является структурным подразделением Управления  образования администрации города Югорска (далее  - отдел). 
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами города Югорска, приказами Управления образования, настоящим Положением. 
2. Основные задачи отдела
Основными задачами отдела являются:
2.1. Создание необходимых условий для реализации прав граждан на общедоступное и бесплатное дошкольное, начальное общее, основное общее, среднее общее образование по основным общеобразовательным программам на территории города Югорска.  
2.2. Создание условий для организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях города Югорска. 

2.3.  Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных учреждений  за конкретными территориями города Югорска.
2.4. Создание условий для организации отдыха детей в каникулярное время.

2.5. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных учреждениях.

2.6. Учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории города Югорска.

3. Основные функции  отдела
В соответствии с основными задачами отдел:
3.1. Осуществляет согласование уставов муниципальных образовательных учреждений, а также вносимые в них изменения и дополнения.

3.2. Организует работу по подготовке разрешений, по заявлениям родителей (законных представителей), на прием детей в муниципальные образовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте, установленном законодательством Российской Федерации для получения начального общего образования.

3.3. Организует ведение учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.

3.4. Осуществляет подготовку согласия на оставление учащимся, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения до получения им основного общего образования.

3.5. Принимает, совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

3.6. Осуществляет организацию методического, социально-психологического, инновационного сопровождения образовательного процесса в подведомственных образовательных учреждениях.

3.7. Разрабатывает и представляет  предложения  по развитию сети муниципальных образовательных учреждений на территории города Югорска.

3.8. Осуществляет согласование программы развития образовательных учреждений.

3.9. Организует разработку и реализацию планов, муниципальных программ города Югорска в сфере образования.
3.10. Создает необходимые условия для получения без дискриминации качественного образования лицами с ограниченными возможностями здоровья, для коррекции нарушений развития и социальной адаптации, оказания ранней коррекционной помощи на основе специальных педагогических подходов и наиболее подходящих для этих лиц языков, методов и способов общения и условия, в максимальной степени способствующие получению образования определенного уровня и определенной направленности, а также социальному развитию этих лиц, в том числе посредством организации инклюзивного образования лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
3.11. Организует оказание муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами.
3.12. Осуществляет организацию деятельности по поддержке одаренных детей и талантливой молодежи.
3.13. Организует деятельность по здоровьесбережению участников учебно-воспитательного процесса:

3.13.1. Осуществляет координацию  деятельности образовательных учреждений, органов здравоохранения и санитарных служб по вопросам охраны жизни и здоровья детей.

3.13.2. Осуществляет работу по внедрению современных технологий, методик в области здоровьесбережения участников учебно – воспитательного процесса.

3.13.3. Организует своевременное предоставление информации в средства массовой информации об отмене учебных занятий для обучающихся по климатическим основаниям.

3.13.4.  Организует работу по созданию условий для получения образования детьми инвалидами.

3.14. Координирует деятельность подведомственных образовательных учреждений по реализации федеральных государственных образовательных стандартов общего образования, дополнительных общеразвивающих и предпрофессиональных программ.

3.15. Организует отдых детей в каникулярное время, в том числе выезд обучающихся из категории «Одаренные дети» по наградным путевкам Департамента образования и молодежной политики ХМАО – Югры.

3.16. Организует  и координирует  методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.
3.21. Производит сбор и обработку  оперативных данных, статистической отчетности, подготовку справочников по системе общего образования детей.
3.22. Осуществляет деятельность по подготовке проектов муниципальных правовых актов, приказов начальника Управления образования по  вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.23. Представляет отчетность установленной формы, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. 
3.24. Организует работу по обеспечению комплексной безопасности участников учебно – воспитательного процесса, профилактических мероприятий по безнадзорности, беспризорности, наркозависимости, правонарушениям, безопасности дорожного движения, антитеррористической, экстремальной деятельности в образовательных учреждениях.
3.25. Взаимодействует  со средствами массовой  информации  по освещению проблем образования, предоставляет информацию о системе образования на сайт администрации города Югорска, Управления образования.

3.26. Предоставляет, по запросу структурных подразделений Департамента социального развития Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, следующие сведения: о получении ребенком  (детьми) образования в общеобразовательном учреждении, в том числе при его (их) поступлении в первый класс; о получении ребенком (детьми) в возрасте от 16 до 18 лет образования в общеобразовательном учреждении; о необеспеченности ребенка местом  в государственном или муниципальном образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

3.27. Взаимодействует с органами администрации города Югорска, другими организациями и учреждениями города Югорска, в целях проведения согласованной политики в сфере образования для решения задач в системе образования города Югорска.
4. Права отдела
Отдел, осуществляя возложенные на него обязанности, имеет право:
4.1. Разрабатывать  и вносить  в установленном порядке предложения  по вопросам развития и функционирования общего и дополнительного образования города Югорска.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию от образовательных учреждений, изучать и анализировать  деятельность образовательных учреждений в пределах компетенции отдела.
4.3. Изучать  и анализировать  потребности и запросы  населения города Югорска  в области образования.

4.4. Вносить предложения о поощрении работников  образовательных учреждений, о наложении  на них дисциплинарных взысканий.

4.5.  Проводить семинары, совещания по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.6.  Привлекать в установленном порядке для участия в своей деятельности специалистов других отделов Управления образования администрации города Югорска.
5. Обязанности  отдела
Отдел обязан:
5.1.Соблюдать законодательство Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальные правовые акты органов местного самоуправления города Югорска, приказы начальника Управления образования, выполнять все возложенные на отдел функции и задачи.
6. Ответственность
Отдел несет  ответственность:

6.1.   За ненадлежащее исполнение в своей работе функций, задач отдела, сохранение в  тайне служебной или иной конфиденциальной  информации.

7. Организация работы отдела
7.1. Отдел  возглавляет начальник отдела, в состав отдела входят: заместитель начальника 

отдела,  ведущий специалист, главный специалист, главный эксперт, эксперт, которые функционально подчиняются начальнику отдела.

7.2. Работники отдела в своей работе руководствуются  Правилами внутреннего трудового распорядка Управления образования.

7.3. Работники отдела исполняют обязанности в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными начальником Управления образования.

7.4. Деятельность отдела осуществляется в соответствии с утвержденным годовым планом работы Управления образования администрации города Югорска.
Лист согласования к проекту приказу

О внесении изменений в приказ

начальника Управления образования от 11.12.2012 № 628
	Исполнитель
	Дата поступления на согласование
	Дата согласования
	ФИО ответственных лиц

	Петрушко Марина Александровна, начальник отдела общего, дошкольного и дополнительного образования детей
	
	
	О.А. Булдакова

	
	
	
	А.З. Сахибгариева


Рассылка:
ООДиДО- 2
О.А. Булдакова – 1
А.З. Сахибгариева – 1

Е.В. Сергеева - 1

