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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _09 ноября 2009                                                                                               

          № 1938


Об утверждении Положения о формировании

и содержании муниципального архива

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих  принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от  22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры  от 24.05.2005 № 2316 «Об архивном деле в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре» (с изменениями на 19.12.2005), Уставом города Югорска:

1. Утвердить Положение о формировании и содержании муниципального архива согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Югорский вестник» и разместить  на официальном веб-сайте администрации города.

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».

4. Контроль за выполнением постановления  возложить на заместителя главы города по социальным вопросам Т.И. Долгодворову.

Исполняющий обязанности

главы города Югорска  








М.И. Бодак



                                                                                                              Приложение

                                                                                                                 к  постановлению 

администрации города Югорска

от 09 ноября 2009  №  1938 
ПОЛОЖЕНИЕ

о формировании и содержании муниципального архива

 в городе  Югорске

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным    законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской  Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 24.05.2005 № 2316 «Об архивном деле в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре» (с изменениями на 19.12.2005), Уставом города Югорска по реализации вопросов местного значения городского округа в сфере формирования и содержания муниципального архива. 

1.2. Формирование и содержание муниципального архива осуществляет администрация города Югорска.

1.3. Архивный отдел администрации города Югорска осуществляет хранение, комплектование учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации.

2. Понятия, используемые в настоящем Положении        

2.1. Комплектование (формирование) муниципального архива - комплекс работ,   направленный на систематическое пополнение муниципального архива документами  Архивного фонда Российской Федерации, включающий в себя определение состава  организаций - источников  комплектования  муниципального архива, организация  работы по экспертизе ценности и упорядочению архивных документов в организациях - источниках  комплектования, прием документов в муниципальный архив.

2.2. Содержание муниципального архива - деятельность администрации города Югорска по созданию финансовых, материально-технических и иных условий,  необходимых для комплектования, хранения, учета и использования документов, хранящихся в муниципальном архиве, предоставление зданий и (или) помещений,  отвечающих  нормативным требованиям хранения архивных документов и условиям труда работников муниципального архива.

3. Полномочия  администрации  города Югорска по формированию и содержанию муниципального архива

К полномочиям администрации относятся: 

3.1. Принятие  муниципальных правовых актов в сфере архивного дела;

3.2. Организация   исполнения  муниципальных  правовых   актов  в сфере архивного     дела   и    управление  архивным  делом на территории города Югорска;

3.3. Содержание муниципального архива; обеспечение  финансового, материально-технического   и   иных   условий,   необходимых    для    комплектования,   хранения,   учета   и   использования  архивных    документов;

3.4. Предоставление муниципальному архиву здания и (или) иного помещения,  отвечающего  нормативным  требованиям  хранения    архивных документов и условиям труда работников архива;

3.5. Принятие решения о передаче архивных документов, находящихся в  муниципальной собственности, в собственность Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) других муниципальных образований;

3.6. Заключение договоров с государственными (в том числе федеральными  организациями, территориальными организациями) и негосударственными  организациями  о    сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства.

4. Организация деятельности муниципального архива

4.1. Муниципальный  архив осуществляет хранение,  комплектование  (формирование),   учет  и  использование  архивных документов и архивных фондов в соответствии  с  правилами  и  инструкциями,   установленными специально уполномоченным Правительством  Российской    Федерации федеральным органом исполнительной власти.

4.2. Список организаций -  источников  комплектования  муниципального  архива   утверждается главой города Югорска после согласования с уполномоченным органом  исполнительной   власти Ханты-Мансийского автономного округа-Югры    в области архивного дела.

4.3. Муниципальный  архив  комплектуется  документами по   описям,   утверждаемым  в  установленном порядке уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области архивного дела:

- органов местного самоуправления муниципального образования - городской округ город Югорск и муниципальных организаций (на безвозмездной основе);

-  негосударственных  организаций и личных фондов граждан (на основе договора).

4.4. Муниципальный архив может принимать на депозитарное хранение    при  наличии  свободных площадей и необходимых условий документы действующих муниципальных и   государственных организаций, общественных организаций и граждан на договорных условиях.

4.5. Муниципальный архив отчитывается в своей деятельности перед главой города Югорска, уполномоченным органом исполнительной власти  Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области архивного дела в порядке, установленном законодательством  Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

5.  Архивные  документы, находящиеся в муниципальной собственности

5.1. К муниципальной собственности относятся архивные документы органов местного    самоуправления, муниципальных  организаций, а также архивные документы, созданные до 27 марта 1996 года и  хранящиеся в муниципальном  архиве.

5.2. Устанавливаются следующие сроки временного хранения документов Архивного фонда Российской Федерации до их поступления в муниципальный архив:

1) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов органов местного самоуправления и муниципальных организаций - 5 лет;

2) для включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации отдельных видов архивных документов:

а) записей актов гражданского состояния -100 лет;

б) документов по личному составу, записей нотариальных действий, похозяйственных книг и касающихся приватизации жилищного фонда документов - 75 лет;

в) проектной документации по капитальному строительству - 20 лет;
г) технологической и конструкторской документации - 20 лет;

д) патентов на изобретение, полезную модель, промышленный образец -20 лет;

е)  научной документации – 15 лет;

ж) кино- и фотодокументов – 5 лет;

з)  видео- и фонодокументов – 3 года.
5.3. Органы местного самоуправления города Югорска, муниципальные  организации  и   организации, являющиеся источниками комплектования архивного отдела, обязаны обеспечивать сохранность архивных документов, в  том числе документов по личному составу, их упорядочение и своевременную передачу на постоянное хранение в соответствии с правилами, установленными   федеральным  законодательством. 

5.4. Архивные документы, находящиеся в муниципальной собственности, не подлежат приватизации, продаже, мене, дарению. В случае приватизации муниципальных предприятий,  образовавшиеся в процессе их деятельности документы, в том числе по личному составу, остаются в муниципальной собственности.

6. Финансирование

6.1. Формирование и содержание муниципального архива является расходным обязательством города Югорска.

6.2. Источниками финансирования содержания и формирования муниципального архива являются средства бюджета города Югорска.

«В регистр»








