  ОТЧЕТ
о работе отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами ДМС и Г

за 2-й квартал 2017 года

	№№

п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Количество
	Всего

	I. Организационная работа

	1.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации города.
	январь
февраль
март
	32
15
36
	83

	2.
	Прием граждан: проведение консультаций, прием заявлений, выдача документов.
	январь
февраль
март
	109
172
217
	498

	3.
	Подготовка документов:

а) договоры аренды;

б) договоры купли – продажи;

в) квитанции на оплату/уведомления;

г) схемы расположения ЗУ;

выполнение/проверка
д) дубликаты документов;

е) проверка межевых дел
	январь
февраль
март
январь
февраль
март
январь
февраль
март
январь
февраль
март
январь
февраль
март
январь
февраль
март
	10
3
20
39
24
27
9/3
67/65
60/31
3
1
0
1

0
2

41
19
13
	33
90
136/99
4
3
73

	4.
	Ответы на запросы судебных приставов
	январь
февраль
март
	40
3
0
	43

	5.
	Письма/справки
	январь
февраль
март
	11/0
45/1
25/2
	81/3

	6.
	Отчет в УЭП о предоставлении мун. услуг
	январь

февраль

март
	1
1

1
	3

	7. 
	Отчет в ДУГИ о предоставлении мун. услуг
	январь

февраль

март
	0

1

1
	2

	8.
	Росрееестр, ГКН (запросы, заявки)
	январь

февраль

март
	51/22

116/25

25/2
	192/49

	9.
	Выезд по земельному контролю
	январь

февраль

март
	0

0

0
	0

	10.
	Размещение информации на сайте 
	январь

февраль

март
	6

1

9
	16

	11.
	Подготовка претензий
	январь

февраль

март
	0

20

4
	24

	12.
	Ответы на межведомственные запросы
	январь

февраль

март
	9

4

1
	14

	13.
	Инвентаризация земель СОТ
	январь

февраль

март
	5

0

62
	67

	13.
	Регистрация граждан на портале Госуслуги
	январь

февраль

март
	0

1

0
	1

	14.
	Сдача документов на регистрацию права
	январь

февраль

март
	0

1

7
	8

	15.
	Консультации по телефону
	постоянно


	16.
	Внесение информации в базу данных ПК, работа с архивом.
	постоянно


	II. Контрольно-аналитическая работа

	1.
	Ведение базы SAUMI
	январь

февраль

март
	404

119

230
	753 

	III. Совершенствование профессионального мастерства

	1.
	Изучение нормативно-правовых актов в области оформления землеустроительной документации, муниципальной службы.
	постоянно



	2. 
	Работа в электронном документообороте
	постоянно





1. Подготовлен и проведен координационный совет с председателями (представителями) СОТ – 19.01.2017.

2. Проведен мониторинг земельных участков для ИЖС предоставленных льготным категориям граждан по поводу их освоения.


3. Подготовлена и размещена информация на сайте закупки о планируемых закупках на 2017-2019 годы, размещение информации в плане-графике на 2017 год о планируемом аукционе.

4. Подготовлена документация и размещена информация о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

5. Два специалиста отдела прошли аттестацию.


6. Подготовлены и согласованы должностные инструкции.
Исполнитель:

Начальник отдела земельных 

ресурсов по работе физическими лицами




           И.Н. Челпанова
